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UČNA ENOTA: Uradna prošnja

	CILJI

	FUNKCIONALNI
	IZOBRAŽEVALNI

	- Učenci berejo neuradna in uradna 

   besedila ter sami tvorijo podobna 

   besedila.

- Učenci razvijajo svojo zmožnost 

  logičnega mišljenja ter pravopisno, 

  pravorečno in poimenovalno zmožnost.

- Znajo sami tvoriti podobno besedilo.


	- Učenci se naučijo natančno pisati 

   uradno prošnjo, ki jim bo v življenju 

   velikokrat pametno služila.


	DIDAKTIČNI PRISTOPI

	METODE
	OBLIKE
	SREDSTVA

	- razlaga

- pogovor

- delo z besedilom

- pisanje


	- frontalna 

- individualna


	- učbenik

- prosojnica, grafoskop

- učni list


	MEDPREDMETNE POVEZAVE

	


	POTEK UČNE URE/neumetnostno besedilo


DOŽIVLJAJSKO-SPOZNAVNA MOTIVACIJA
Na foliji pokažem enostaven rebus in skupaj ga rešimo. Njegova rešitev je tema današnje ure - URADNA PROŠNJA. Vprašam jih, če vedo, za kaj se uporablja taka zvrst sporočanja in če so jo že kdaj napisali. Za kaj vse pišemo prošnje? Ali mislite, da je pomembno, kakšno prošnjo odpošljemo?

I. DEJAVNOST PRED BRANJEM

Na kratko napovem temo današnje učne ure in kako mora biti urejena uradna prošnja.

Učenci sami tiho preberejo prošnjo v učbeniku na strani 117 in si med branjem podčrtajo bistvene podatke (pošiljatelj, naslovnik, …).
II. DEJAVNOSTI PO BRANJU

· O prošnji se natančno pogovorimo. Vprašam jih, katere dele so si označili (kateri so se jim zdeli bistveni in zakaj). 

Kdo je napisal to besedilo? (Kje najdemo ta podatek?)

Komu je namenjeno besedilo? (Kje najdemo podatek o naslovniku?)

Kje in kdaj je besedilo nastalo? (Kje je zapisan kraj in datum pisanja prošnje?)

Kje sta izražena namen in tema?

Kaj želi sporočevalec od naslovnika?

Čemu prosi za štipendijo?

Zakaj je poslal prošnjo prav temu naslovniku?

S čim dokazuje, da je ustrezen kandidat?

Kaj je Janez po poklicu?

Katero šolo obiskuje?

· Na prosojnici jim pokažem  miselni vzorec z bistvenimi podatki o uradni prošnji. Učenci rešijo 2. nalogo na strani 118. Rešitve jim posredujem na prosojnici. (Prepričam se, če so razumeli, kaj počnemo in še enkrat razjasnim morebitne nerazumljene pojme.)

· Pogovorimo se o elementih prošnje:

Zakaj mora sporočevalec:

- napisati svoj naslov?

- napisati kraj in čas pisanja prošnje?

- napisati ime besedilne vrste in temo?

- priložiti življenjepis, spričevalo, potrdilo o osebnih dohodkih staršev?

- se mora lastnoročno podpisati?

Katera dva dela imata predvsem vljudnostno vlogo? Ali ju lahko izpustimo?

· Učencem razdelim učne liste in skupaj rešimo 1. nalogo, nato pa sami nadaljujejo s pisanjem že delno napisane prošnje (rešijo vse razen zadnje naloge).

· Pokličem učenca, da na glas prebere rešitve s svojega učnega lista in tako povzamemo glavne značilnosti obravnavane učne snovi.

· Učenci za ponovitev rešijo še 4., 5., 6. in 7. nalogo; rešitve nato skupaj pogledamo.

· Nato se lotimo še 8. naloge (če zmanjka časa, ostane to za domače delo), na koncu preberemo kak primer napisane prošnje. 

III. POVZETEK/ZAPIS

URADNA PROŠNJA= besedilo, s katerim želimo pridobiti kakšno ugodnost (denarno pomoč, pomoč za nego bolnika na domu, stanovanje, službo, štipendijo); ponavadi se z njo odzivamo na javni razpis. Uradna prošnja ima posebno obliko; v uvodu se predstavimo in se sklicujemo na razpis in izrazimo prošnjo, nato utemeljimo (pojasnimo) zakaj prosimo, v zaključku pa se nevsiljivo, vendar vljudno, priporočimo za ugodno rešitev.

URADNA PROSNJA

1. Presodi, kakšen vtis lahko naredijo naslednje povedi v prošnjah:

· Spodaj podpisani Medved Janez, stanujoč Ljubljana, Tržaška 54,   

     prosim, če me sprejmete na enomesečno delo.

     _____________________________________________________

· Ne zamerite, da jemljem vaš dragoceni čas, toda drznil bi vas prositi, da me blagovolite upoštevati, ko boste oddajali službo.

___________________________________________________

· Prepričan sem, da sem najsposobnejši prosilec za to službo. ___________________________________________________

· V dveh letih, ki sem jih prebila v službi kot korespondentka, sem se v angleščini zelo izpopolnila. _______________________________________

· Sem poštena in rada delam. ______________________________

· Obljubljam, da bom na delovnem mestu vestna in delavna.

___________________________________________________

2. Uredi utemeljitev prošnje za sprejem v dijaški dom:

A    Marjetka Fišer
B    Vsak dan bi se težko vozila domov, zato prosim, da me sprejmete 

      v dijaški dom v Ajdovščini.

C    Izhajam iz družine, v kateri sva dva nepreskrbljena otroka.

Č    Priporočam se za ugodno rešitev in vas lepo pozdravljam.

D   Vpisala sem se na šiviljsko šolo v Ajdovščini, stanujem pa v Komnu.

E    Prošnja za sprejem v dijaški dom
F    Zaposlena je le mama, oče pa je tehnološki presežek.

Utemeljitev prošnje za sprejem v dijaški dom

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________
3. Dodaj, kar manjka prijavi (podatke si izmisli):
Na podlagi vašega razpisa se prijavljam na delovno mesto hišnika. Podobna dela opravljam sedaj, vendar se moram na delovno mesto dnevno voziti po 30 km v vsako smer. Po poklicu sem strojni ključavničar, vendar mi nobeno delo ni tuje.

                                                                       Marjan Novak

Pravilno izpolnjena prijava

______________

______________

______________                                                   ______________

______________

______________

______________

___________________

______________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                            ________________

____________

____________

TEH NALOG NI POTREBNO NAREDITI, KER SO ŽE V UČBENIKU

7. V zvezek napiši prošnjo (prijavo) za eno od dijaških poletnih 

    zaposlitev za:  

- vratarja                                                         - delovno mesto čistilca oken            

- raznašalca časopisov

   - obiralca sadja

   - turističnega vodiča

   - pomoč v administraciji
6. Obkroži črke pred smiselnimi trditvami:

a)   Z uradno prošnjo želimo pridobiti kakšno ugodnost (denarna pomoč, 

      stanovanje, štipendija, služba …).

b)   Oblika prošnje ni pomembna. 

c)   Prošnjo napišemo na čist bel papir.

č)   Prošnja mora vsebovati vse zahtevane podatke.

d)   Prošnja ne sme biti napisana vljudno.

e)   Naslovnik je zelo pozoren tako na vsebino kot na obliko prošnje.

f)   Če je prošnja natipkana, se moramo podpisati lastnoročno.

DOŽIVLJAJSKO-SPOZNAVNA MOTIVACIJA -rebus
Ali veste, za kaj se uporablja taka zvrst sporočanja in če so jo že kdaj napisali. 

Za kaj vse pišemo prošnje? Ali mislite, da je pomembno, kakšno prošnjo odpošljemo? (od oblike prošnje je odvisen prvi vtis, ki ga naredimo na naslovnika in od prošnje je odvisen naš uspeh)

Danes se bomo naučili pisati uradno prošnjo, da ne bomo pri pisanju več v zadregi kako in kaj. Predlagam, da si kar pogledamo, kako mora biti uradna prošnja urejena:

TIHO BRANJE na strani 117 in si med branjem podčrtajo bistvene podatke (pošiljatelj, naslovnik, …).
II. DEJAVNOSTI PO BRANJU

Katere dele ste si označili (kateri so se jim zdeli bistveni in zakaj). 

Kdo je napisal to besedilo? (Kje najdemo ta podatek?)

Komu je namenjeno besedilo? (Kje najdemo podatek o naslovniku?)

Kje in kdaj je besedilo nastalo? (Kje je zapisan kraj in datum pisanja prošnje?)

Kje sta izražena namen in tema?

Kaj želi sporočevalec od naslovnika?

Čemu prosi za štipendijo?

Zakaj je poslal prošnjo prav temu naslovniku?

S čim dokazuje, da je ustrezen kandidat?

· PROSOJNICA 1.  + rešijo 2. NALOGO na strani 118 + PROSOJNICA 2

Zakaj mora sporočevalec:

- napisati svoj naslov?

- napisati kraj in čas pisanja prošnje?

- napisati ime besedilne vrste in temo?
- priložiti življenjepis, spričevalo, potrdilo o osebnih dohodkih staršev?

- se mora lastnoročno podpisati?

Katera dva dela imata predvsem vljudnostno vlogo? Ali ju lahko izpustimo?

· UČNI LISTI skupaj rešimo 1. nalogo ( + rešijo vse razen zadnje naloge).

· 4., 5., 6. in 7. nalogo.

· 8. naloga
