OSNOVNA ŠOLA

MARTIN KORES
    UČNA PRIPRAVA
PREDMET:

SLOVENŠČINA



RAZRED: 8./8
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TEMATSKI SKLOP: Naročam…, plačujem…

VSEBINA: Naročilnica in plačilni nalog

CILJI

                 FUNKCIONALNI
                IZOBRAŽEVALNI

· branje neumetnostnega besedila

· vadenje izpolnjevanja naročilnice

· vadenje izpolnjevanja plačilnega naloga


· zgradba naročilnice

· zgradba plačilnega naloga

· pravilno izpolnjevanje plačilnega naloga

· pravilno izpolnjevanje naročilnice

                                          DIDAKTIČNI PRISTOPI

           METODE:
      OBLIKE:
         SREDSTVA:

· branje

· razlaga

· izpolnjevanje obrazcev

· lastno ustvarjanje
· frontalna

· individualna
· prosojnica, grafoskop

· delovni zvezek

· plačilni nalog

· učni listi

                                          POTEK UČNE URE

1. Uvod z motivacijo

Učencem razdelim delovne liste z rešetom, katerega vsak zase rešijo. Rešitev rešeta je »NAROČILNICA IN PLAČILNI NALOG«.

Učencem povem, da se bomo to učno uro naučili, kako se pravilno izpolni naročilnica in kako plačilni nalog ter kateri so njuni sestavni deli.

2. Poglobitev

· NAROČILNICA

Najprej učencem s pomočjo grafoskopa prikažem splošno naročilnico in njene sestavne dele (priloga 1).

Nato učenci na moje navodilo odprejo delovne zvezke na strani 135, sami preberejo naročilnico in si ogledajo njene sestavne dele.

Ko to storijo jim povem, da mnoge založbe, uredništva revij pa tudi podjetja objavljajo svoje naročilnice v dnevnem časopisju, revijah, posebnih izdajah, lastnih propagandnih virih itd. Oblikujejo jih po svoje in takšna je tudi naročilnica v delovnem zvezku.

Skupaj izpeljemo definicijo naročilnice: 

Naročilnica je besedilo ali obrazec s katerim naročamo blago ali storitve in se zavezujemo, da bomo blago ali storitve sprejeli in jih v navedenem roku tudi plačali.

Nadaljujemo z vprašanji, ki so zapisana v delovnem zvezku na strani 135/naloga 2, 1, 3 in 4.

Vprašam jih,kaj bi naredili, če bi hoteli nekaj naročiti pa ne bi imeli na voljo obrazca za naročilo (Naročilnico bi napisali sami.) ter kaj mora takšna naročilnica vsebovati (Podatke o naročniku, kraj in datum naročila, dobavitelja, naslov besedila, naročilo, rok dostave, način dostave, čas plačila.).

· PLAČILNI NALOG

Učencem povem, da je položnico in še nekatere druge obrazce je zamenjal, sedaj veljavni, plačilni nalog.

Razdelim jim neizpolnjene plačilne naloge in jim povem, da z njim lahko dvigamo ali polagamo gotovino ter plačujemo.Vsak plačilni nalog ima dva lista; original in kopijo, ki jo dobi nalogodajalec (plačnik). Namenjen je za računalniško in ročno izpolnjevanje podatkov. Ročno ga izpolnjujemo z velikimi tiskanimi črkami; v vsako okence ena črka oz. številka. Vsebina polij se izpolnjuje tako, da je poravnana na levo – začetek polja, le znesek se izpiše v polje, poravnano v desno.

Skupaj z učenci podrobno pregledamo plačilne naloge in razložimo pomen vsakega polja, nato pa vsak zase izpolni svoj plačilni nalog (Plačujejo npr. GSM storitve, šolo v naravi, malico, učbenike,…). Preverimo, če so pravilno izpolnili.

Učencem razdelim delovne liste s kopijo pravilno izpolnjenega plačilnega naloga, ki je namenjen za plačilo. Delovni list vsebuje naslednja vprašanja, odgovori so prirejeni tako, da samo obkrožujejo.

· Kdo plačuje?  Ana Kosec.

· Komu plačuje?  OŠ Franceta Prešerna.

· Kdaj plačuje?  10. 05. 2004.

· Kaj plačuje?  Šolsko prehrano za mesec maj.

· Koliko denarja vplačuje?  6.580,00 SLT.

· Kje stanuje nalogodajalka (vplačnica)?   Pionirska cesta 3, Kranj.

· Ali je prejemnik v istem kraju kot vplačnica? Kateri kraj je to? Da. Kranj.

· Ali so na plačilnem nalogi vpisani vsi podatki? Ne

· Zakaj ne? Zato ker številka računa in referenca nalogodajalca nista potrebni za plačilo z gotovino, vrsto posla in datum predložitve pa vpiše bančni ali poštni delavec.

· Koliko listov ima plačilni nalog? Dva.

· Kdo dobi drugi list? Nalogodajalec (vplačnik).

· Ali mora nalogodajalec izpolniti vsak list posebej? Ne.

· Zakaj ne? Ker je plačilni nalog na samokopirnem papirju.

Odgovore skupaj preverimo in razložimo morebitne nejasnosti.

3. Utrjevanje

Učenci nato individualno rešijo naloge 5, 6, 7 in 8, v DZ na strani 137 in 138, ter naloge 14, 15, 16 in17, v DZ  na strani 140. Nato preverimo rešitve.

Če nam čas dopušča še učenci rešijo nalogo 9 na strani 138, nekaj naročilnic nato preberemo, če nam to ne uspe, imajo to za domačo nalogo.

                                               PLAČILNI NALOG

                                           (DELOVNI LIST)

Oglej si plačilni nalog in obkroži pravilni odgovor!

Kdo plačuje?  

a) Miha Tavčar.

b) OŠ Franceta prešerna.

c) Ana Kosec.

Komu plačuje?  

a) Ani Kosec.

b) OŠ Franceta Prešerna.

c) Maji Potočnik.

Kdaj plačuje?  

a) 10. 05. 2004.

b) Datum ni podan.

Kaj plačuje?  

a) Šolnino.

b) Šolsko prehrano za mesec maj.

Koliko denarja vplačuje?
a) 1000 SLT.

b) Ni navedeno.

c) 6.580,00 SLT.

Kje stanuje nalogodajalka (vplačnica)?

a) Prešernova ulica 10, Kranj.

b) Pionirska cesta 3, Kranj.

Ali je prejemnik v istem kraju kot vplačnica? 

a) Ne. 

b) Da.

Ali so na plačilnem nalogi vpisani vsi podatki?

a) Ne.

b) Da.

Zakaj ne? 

a) Zato, ker se nalogodajalcu (vplačniku) ni ljubilo izpolnjevati vsega.

b) Zato, ker tega ne izpolnjujemo.

c) Zato, ker številka računa in referenca nalogodajalca nista potrebni za plačilo z gotovino, vrsto posla in datum predložitve pa vpiše bančni ali poštni delavec.

Koliko listov ima plačilni nalog? 

a) Tri.

b) Dva.

c) Enega.

Kdo dobi drugi list? 

a) Nalogodajalec (vplačnik).

b) Je za arhiv.

c) Prejemnik.

Ali mora nalogodajalec izpolniti vsak list posebej? 

a) Da.

b) Ne.

Zakaj ne? 

a) Ker ga poštni ali bančni delavec fotokopira. 

b) Ker je plačilni nalog na samokopirnem papirju.

                                                        REŠETO

Na listu imaš rešeto. Spodaj napisane besede poišči v tem rešetu. Besede so lahko zapisane vodoravno ali navpično. Uporabljene črke označi (prečrtaj, pobarvaj). Nekatere črke lahko uporabiš večkrat. Črke, ki ostanejo neoznačene, po vrstnem redu (vodoravno) izpiši in dobil-a boš rešitev.

VODORAVNO: revija, cena, založba, kopija, naslov, podpisi, datum, ime, listič, Gea leto naročnina, darilo.

NAVPIČNO: kraj, ček, arhiv, račun, odrezek, polog, obrazec, vabilo, reklama, plačilo.
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REŠITEV: __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __   __ __   __ __ __ __ __ __ __ __   

                                                                                      __ __ __ __ __.

                                          SPLOŠNA NAROČILNICA

Splošno naročilnico sestavljata dva dela:

1. del:

· Zaporedna številka naročila, datum naročila, pravna ali fizična oseba, pri kateri naročamo, naročnik blaga ali storitev.

2. del:

· Zapišemo količino blaga ali storitev, mersko enoto in katero blago ali storitev naročamo. Ko z naročilom zaključimo, narišemo črto preko tega dela obrazca, tako da ne more nihče dodati nobenega naročila; sledi zapis, da bodo obveznosti plačane v zakonitem roku; na koncu se podpiše pooblaščena oseba (npr. direktor, ravnatelj).

Primer:







