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POROČILO

Poročilo je stvarna predstavitev preteklih dogodkov. 

M. Košir: Poročilo poroča o poteku dogajanja. Bralca obvesti, da se je dogodek zgodil, in mu v nadaljevanju pove, kako je potekal. (Iz knjige Mladi novinar)

Značilnosti poročanja: 

1. Podajamo dejstva, ne pa osebnih občutij ali misli.

2. Pišemo jedranto: odgovoriti je treba na vprašanja.

KDO, KJE, KDAJ, KAJ. Dodatno na  ZAKAJ, KAKO – ti dve vprašanji sta posebej značilni za poročilo.

3. Izražamo se natančno: predmete, dejanja, udeleženca,… poimenujemo s pravim imenom, ne zgolj približno ali s simboli. Glagoli naj bodo nazorni, da si dogajanje lahko tudi predstavljamo, praviloma so v pretekliku, saj se je dogodek, o katerem poročamo, že zgodil. Takšna izbira besed pripomore k razumljivosti sporočila. 

4. Podatki, ki jih navajamo, morajo biti točni; pisec odgovarja za resničnost navedenega. Če poberemo podatke od drugod, navedimo tudi vir (od kod smo jih dobili). 

5. Pri vsebinski zgradbi se držimo časovnega zaporedja: najprej povemo tisto, kar se je zgodilo najprej. Katere podrobnosti izpustimo, je odvisno od naslovnika in namena poročila.

6. Pod poročilo se podpišemo. 

Besedilo preoblikuj v poročilo:

Iz New Havena so sporočili, da se Monika Seleš, znana teniška igralka, spet vrača na teniško igrišče. Saj se spomnite, kajne, da jo je neznanec napadel v Hamburgu, in to na samem turnirju. Hotel jo je tako poškodovati, da ne bi mogla več igrati tenisa. Pa se je uštel. Njega so obsodili in zaprli, ona pa se je po daljšem premoru vrnila. Naj jo kar gleda po televiziji in si grize nohte, ko premaguje njegovo junakinjo tenisa, Steffi Graf. Govori se, da bo Monika po tekmi 29. t. m. sporočila svojo odločitev glede nadaljnjega nastopanja na teniških igriščih. Takrat bo nastopila z Martino Navratilovo v Atlantic Cityu.
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